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	“Pes etmek yasaktır.

İlk onbeş dakika içinde sınavdan çıkmak yasaktır.

Bu dersten kalmak yasaktır. (Bu yasağa uymayanlara ders tekrarı  cezası verilir.

SINAVLA İLGİLİ AÇIKLAMALAR
Adınızı Soyadınızı ve numaranızı yazmayı, ve imzanızı atmayı unutmayınız.

Kırmızı hariç istediğiniz kalemi kullanabilirsiniz. Bir soruda birden çok seçenek işaretleyenin o sorusu geçersiz sayılır. 

Süre AÇIKLAMALARIN OKUNMASINDAN İTİBAREN  40 dakikadır.

Güzel yazı ve tertip düzene beş puan verilir. Süreniz başladı …..
Başarılar Dilerim.
Dr. Ahmet FİDAN
ÖĞRETİM GÖREVLİSİ


A GRUBU
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 simgesi ne için kullanılır.

a) Excel de sayı değerlerini düşürür.
b) Excel de harf değerlerini düşürür.
c) Word’de sayı değerlerini düşürür.
d) Excel de harf değerlerini düşürür.

e) Alfabe sırasına göre tersten sıralama yapar
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 işareti  ne için kullanılır.

a) Excel de sayı değerlerini artırır
b) Excel de işlemleri bir araya getirir

c) Word’de toplama yapar.
D) Excel de toplama yapar

e) Üçüncü karakterlerin hepsini göster kısayoludur.
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 işareti  ne için kullanılır.

a) Excel de sayı değerlerini sıralar
b) Word ve Excel de satırları numarlandırma yapar
c) Word’de toplama yapar.
D) Excel de bir sütundaki sayıları toplama yapar

e) Paragraf sıralarını gösterir.
4-Aşağıdakilerden hangisi çıkış birimi değildir 

a)Yazıcı
   b)Ekran     c)Hoparlör
d)Mikrofon  e)  Kulaklık
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 işareti  ne için kullanılır.

a) Kapat                     b) Simge durumuna küçült 

c) Yardım                  d) Ekranı kapla
  e) Sayfayı büyüt

B GRUBU

1 Süzme işlemi hangi programda yapılır ne işe yarar, nasıl yapılır? (10 p)
2 Sürükleme nedir. Sürükleyerek veri taşıma ile “kes” ve “kopyala” ile veri taşıma arasında ne fark vardır. (10 P)
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şelkin etrafında yer alan 8 tane kutucuk ne için kullanılır. Bu kutucuklarda köşelerdeki kutucuklar ile ortadaki kutucukların fonksiyonları arasında ne fark vardır. (10 P)
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yandaki cetvel üzerindeki gri ve beyaz arasındaki simge ne amaçla kullanılır. (10 P)
5 Powerpoint programında animasyon düzenleri için ses ve görüntü efekti hangi üst menüden yapılır. Bu dosyanın ses ve görüntülerinin diğer bilgisayrlarda çalşabilmesi için ne gerekir. (20 P)
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